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Circ. 4 Garbagnate M.se, 04/09/2026
Ai Docenti interessati Sede
Ep.c.
Alla Direttrice dei Servizi Sede
Generali ed Amministrativi
All’ Albo d’Istituto Sede
Al Sito web d’Istituto

OGGETTO: Candidatura Funzioni Strumentali

Si invitano 1/le docenti interessati/e a presentare la candidatura per ricoprire il ruolo di Funzione

strumentale a.s. 2026-2027 inviando email all’indirizzo PEO della scuola: miis011002@istruzione.it entro

le ore 11:00 del giorno 10/09/2026, dichiarando interesse e disponibilita e allegando: 1) il progetto di
intervento; 2) il curriculum vitae, con precisazione delle competenze ed esperienze professionali nel campo di
interesse.

Si ricorda che il Collegio dei Docenti, nella seduta del 01/09/2026, ha aggiornato le Aree delle
Funzioni Strumentali nell’ambito dell’elaborazione dell’aggiornamento del PTOF per ’annualita 26-27 e che
si € recepita la disponibilita e I’interesse di 5 dei 6 docenti FF.SS. uscenti a ricoprire la funzione anche per il
corrente anno scolastico. Il docente incaricato nell’a.s. 2025-2026 che non ha rinnovato la disponibilita

afferisce all’area della funzione strumentale “Orientamento in Ingresso” — licei sede di Garbagnate M.se.
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PROFILO DI COMPETENZA

Area 1- Sistema
di:
Orientamento in
ingresso, primo
biennio e
continuita verticale

Fabbisogno:

n. 1- licei sede di
Garbagnate M.se
n. 1 —liceo
artistico sede di
Arese
(con supporto di
almeno 1 figura di
Staff)

Coordinamento delle attivita e dei gruppi di lavoro misti (docenti/alunni/genitori/territorio) per
area di competenza.

Collaborazione con la Dirigenza e con lo Staff nella definizione del SISTEMA di
ORIENTAMENTO dell’Istituto, delle strategie per 1’organizzazione delle attivita ad esso
relative.

Co-progettazione, coordinamento e organizzazione di iniziative e attivita rivolte alle
studentesse/studenti, famiglie e territorio con particolare riferimento a:

e co-progettazione coordinamento e organizzazione del piano di accoglienza degli
studenti/studentesse delle prime classi-

e  co-progettazione, coordinamento e organizzazione della partecipazione
dell’Istituto a eventuali campus territoriali per gli allievi/e della scuola
secondaria di primo grado promossi dall’IREP (ARESE ) e/o da enti pubblici del
territorio (Garbagnate M. se € comuni limitrofi)

e  co-progettazione , coordinamento e organizzazione dell’open day dell’Istituto e
delle attivita connesse (ad es. ministage, esperienze laboratoriali, progetti ad hoc)

e  co-progettazione, coordinamento e organizzazione delle attivita di orientamento
su richiesta dei consigli di classe del primo biennio del nostro Istituto nell’ambito
del curriculum di orientamento 30 ore primo biennio.

e  co-progettazione, coordinamento e organizzazione delle attivita e/o progetti di
continuita verticale con gli II.CC. in rete

co-progettazione, ideazione e produzione di materiali per I’informazione verso I’interno e
I’esterno di temi/attivita connessi all’area di competenza e per I’attestazione delle attivita
svolte.

Cura dei contatti con soggetti esterni / territoriali coinvolti nei progetti/attivita dell’area di
competenza.

Area 2- Piano di:

Comunicazione
digitale e AI

Fabbisogno:
n. 1- figura unica | -
d’Istituto
(con supporto di
almeno 1 figura di

Coordinamento delle attivita e dei gruppi di lavoro e della CCE (misti
docenti/alunni/genitori/territorio) per area di competenza

Collaborazione con la Dirigenza e con lo Staff nella definizione del PIANO di
Comunicazione dell’Istituto con focus sul digitale/Al, delle strategie per I’organizzazione
delle attivita ad esso relative.

Co-progettazione , coordinamento e organizzazione di iniziative e attivita rivolte alle
studentesse/studenti, famiglie e territorio con particolare riferimento a
e  co-progettazione coordinamento e organizzazione del PTANO di Comunicazione
dell’Istituto

Staff) e produzione dei contenuti digitali per la comunicazione ¢ la didattica
orientativa/ed.civica
¢ Cura della documentazione relativa alle attivita svolte.
e Contatti con soggetti esterni e/o enti territoriali coinvolti nei progetti/attivita di
competenza.
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Area 3- Piano dei:

Viaggi di
Istruzione, Percorsi
Formativi/Stage e
Visite Guidate

Fabbisogno:

n. 1- figura unica
d’Istituto
(con supporto di
almeno 1 figura di
Staff)

Coordinamento delle attivita e dei gruppi di lavoro misti (docenti/alunni/genitori/territorio) per
area di competenza

Collaborazione con la Dirigenza e con lo Staff nella definizione del PIANO Viaggi di
Istruzione, Percorsi Formativi/stage, Visite guidate dell’Istituto, delle strategie per
I’organizzazione delle attivita ad esso relative.

Co-progettazione , coordinamento e organizzazione di iniziative e attivita rivolte alle
studentesse/studenti, famiglie e territorio con particolare riferimento a

- Predispone, recependo le istanze provenienti dagli OO.CC. interessati ¢ in un’ ottica
orientativa/formativa/ed.civica e di rafforzamento delle competenze trasversali, il PIANO
di visite guidate e viaggi di istruzione, da sottoporre alle necessarie autorizzazioni.

- Promuove la revisione e/o aggiornamento dei regolamenti e della modulistica alla

normativa in vigore ¢ in uso nella scuola, previo accordo con la Dirigenza scolastica e
DSGA.

- Predispone la modulistica aggiornata alla normativa in vigore e in uso nella scuola per la
programmazione , pianificazione, autorizzazione e altra documentazione necessaria per
viaggi , visite guidate e uscite didattiche

- Partecipa attivamente alla gestione e organizzazione dei viaggi d’istruzione, collaborando
nella stesura degli itinerari e nei rapporti con la segreteria. Garantisce 1’adozione della
modulistica aggiornata alla normativa in vigore e in uso nella scuola , I’applicazione della
procedura , e un’adeguata disseminazione del regolamento viaggi d’istruzione- visite
guidate vigente.

- Presenta periodicamente al Dirigente Scolastico e al Collegio dei docenti il monitoraggio
e la verifica del raggiungimento degli obiettivi programmati, dei compiti e delle attivita
svolte.

- Supporta la Dirigenza Scolastica e la DSGA nella predisposizione di tutti gli atti
amministrativi propedeutici eventualmente necessari per I’attivazione del PIANO e dei
progetti/attivita di competenza

Sede Centrale (Uffici)

ISS Bertrand Russell

Via San Carlo 19

20024 Garbagnate Milanese (MI)
tel.02-9953147

Artistico Fontana
Salvador Allende 2
20044 Arese (MI)
93581514

Licei Russell Liceo
Liceo Scientifico—Liceo Scientifico opz.Scienze Via
Applicate - Liceo delle Scienze Umane
Via San Carlo 19

20024 Garbagnate Milanese (MI)
tel.02-9953147

tel.02-


mailto:miis011002@istruzione.it
mailto:miis011002@pec.istruzione.it

.
FUTURA FERTTAUA bl boMaNi Q|
[

¥ Jore

COESIONE
MIM ITALIA 21-27

Ministero dell'lstruzione ESdIls]N:Y3 '
e del Merito COMPETENZE ‘

e Nabidomani

Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore
“BERTRAND RUSSELL”di Garbagnate M.se
C.F/P.IVA 97270270156 Codice Univoco: UFSMCN
Liceo Scientifico—Liceo Scientifico opz.Scienze Applicate-
Liceo delle Scienze Umane- Liceo Artistico yya®
miis011002@istruzione.it miis011002@pec.istruzione.it
www.russell-fontana.edu.it

Area 4- Piano di:

Formazione
personale
scolastico -

Fabbisogno:

n. 1- figura unica
d’Istituto
(con supporto di

almeno 1 figura di
Staff)

Coordinamento delle attivita e dei gruppi di lavoro misti (docenti/alunni/genitori/territorio) per
area di competenza

Collaborazione con la Dirigenza e con lo Staff nella definizione del PIANO di
FORMAZIONE DOCENTE, ATA , ALUNNI dell’Istituto, delle strategie per
I’organizzazione delle attivita ad esso relative.

Co-progettazione , coordinamento e organizzazione di iniziative e attivita rivolte ai DOCENTI
e Personale della scuola nonché alle studentesse/studenti, famiglie e territorio con particolare
riferimento a:

- Predisposizione, recependo le istanze provenienti da tutti i portatori di interesse, del
PIANO di FORMAZIONE finalizzato all’aggiornamento continuo del personale della
scuola, diritto dovere fondamentale per lo sviluppo professionale.

- Supporto alla Dirigenza e allo Staff per la programmazione, pianificazione e
organizzazione dei percorsi formativi previsti dal Piano coerente con le scelte strategiche,
gli obiettivi e le priorita del RAV , PDM, PTOF di Istituto

- Coordinamento delle attivita relative alla predisposizione, attuazione e monitoraggio dei
PIANO

Area 5- Piano di:

Inclusione e
personalizzazione
di percorsi

Fabbisogno:

n. 1- figura unica
d’Istituto —
(con supportodi | -
almeno 1 figura di

Coordinamento delle attivita e dei gruppi di lavoro misti (docenti/alunni/genitori/territorio) per
area di competenza

Collaborazione con la Dirigenza nella definizione delle strategie d’azione per la promozione
dei processi di INCLUSIONE e PERSONALIZZAZIONE DEI PERCORSI FORMATIVI
delle strategie per I’organizzazione delle attivita ad esso relative.

e Predisposizione, recependo le istanze provenienti da tutti i portatori di interesse e in un’
ottica orientativa/formativa/ed.civica/legalita e di rafforzamento delle competenze
trasversali, del PIANO di INCLUSIONE e del relativo aggiornamento annuale (PAI).

¢ Supporto ai docenti e ai Consigli di classe nella gestione dei percorsi di inclusione e di
personalizzazione dei percorsi formativi degli alunni/e con disabilita, DSA e BES.

¢ Coordinamento delle attivita relative alla predisposizione, attuazione e monitoraggio dei
PEI e dei PDP

Raccordo con le famiglie e con i servizi territoriali coinvolti nei percorsi di inclusione

Supporto alla Dirigenza Scolastica e la DSGA (SEGRETERIA) nella predisposizione di tutti gli atti

Staff) amministrativi propedeutici necessari per I'attivazione del PIANO e dei progetti/attivita di
competenza (PEI/PDP/PFP)
- Supporto alla Segreteria e cura della documentazione relativa alle attivita di competenza.
- Promozione di iniziative di formazione e sensibilizzazione sulle tematiche dell’inclusione e
personalizzazione dei percorsi formativi
- Contatti con soggetti esterni o enti territoriali coinvolti nei progetti/attivita di competenza.
La Dirigente scolastica
Prof.ssa Giuseppina Pelella
Firmato da:
DS GIUSEPPINA PELELLA
04/09/2026 13:03:58
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