Si inviano le seguenti indicazioni operative per la proposta di adozione libri di testo.
 
La proposta di adozione verrà formulata per classe (non per materia come negli anni scorsi) tramite Axios, con apposita funzione in RE, durante i consigli di classe di inizio maggio. 

Si ricorda che le adozioni avvengono non   per la propria classe attuale ma per la futura classe corrispondente (es. la 3A ’20-’21 adotta i libri per la 3A ’21-’22 non per la 4A ’21-’22). La segreteria ha provveduto ad abbinare su RE  i docenti, in via ipotetica, alle classi a.s. ’21-’22 per consentire questa operazione.  

 N.B. Per la classe 2H LR a.s.’21-’22 le adozioni sono a carico della attuale 1H (che adotterà quindi per 1H e 2H ’21-’21) 
La 1G  LR ’21-’22 non ci sarà. 

Si prega di prendere visione del tutorial al seguente link, che illustra in modo sintetico e chiaro, l’utilizzo della funzione per l’adozione dei libri di testo in RE: 

https://www.youtube.com/watch?v=4294uPow6-k

I passaggi da seguire sono i seguenti: 

1. Prima del Consiglio di Classe, il coordinatore predispone la tabella delle adozioni da definire e approvare  in consiglio di classe, nei seguenti passaggi: 

· accede alla propria classe e quindi, dalla sezione “registro docente” alle funzione “Obiettivi programmazione libri di testo”
· nell’icona “Libri di testo” – “Anno successivo -proposte”, visualizza i libri che per scorrimento il sistema assegna alla classe per la quale il consiglio di classe propone le adozioni
· confrontando le adozioni generate per scorrimento da Axios con i libri attualmente in uso verifica che non ci siano errori

Le tabelle dei testi attualmente in uso sono presenti sul Sito, sez. Famiglie-Libri di testo

Si precisa che Axios importa le informazioni direttamente da AIE (Associazione Italiana editori) per cui gli eventuali errori non riguardano codici e prezzi ma, ad esempio:
· attribuzione materia  (es. FISICA e poi testo di latino)
·  assegnazioni sbagliate (quando ad esempio un corso ha cambiato indirizzo, o in caso di nuove adozioni degli anni passati o di edizioni aggiornate dello stesso testo)
· Voci “in uso” (“sì”, se si tratta di un testo già in uso nella scuola) e “in possesso” (“sì” se si tratta di un volume unico che si utilizza per più anni).

· per correggere gli errori si clicca sulla icona “Modifica” relativa al testo da modificare. E’ possibile anche eliminare un testo con icone “Elimina”


2. Durante il   Consiglio di Classe:
· il coordinatore di classe condivide   con i colleghi la tabella precedentemente predisposta
· ciascun docente, responsabile della propria materia, indica al coordinatore eventuali errori e nuove adozioni. 

Le nuove adozioni vanno inserite al posto del libro attualmente in uso che il sistema assegnerà per scorrimento, utilizzando la funzione modifica.  E’ sufficiente indicare titolo o ISNB perché il sistema visualizzi i testi da selezionare direttamente dall’archivio AIE

I docenti non coordinatori possono visualizzare i testi della propria materia, così da verificarne la corretta attribuzione alla classe prima del CdC.

· al termine delle operazioni il coordinatore genera una stampa che verrà allegata in formato cartaceo al verbale del Consiglio di Classe


Tutte le modifiche, sia correzioni sia nuove adozioni, devono essere definite e apportate in sede di Consiglio di Classe.



F.to 
Il Dirigente Scolastico
Giuseppina Pelella
