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Ai/lle docenti tutor orientamento- proff. come da elenco 

Al docente orientatore- prof.ssa Mauri Manuela Daneb  

Al personale docente e ATA 

 

E p.c.  

 

Alle Studentesse e Studenti delle classi del Triennio 

Alle Famiglie classi del Triennio  

          

 All’albo/sito web 

Sez. Amministrazione trasparente 

OGGETTO: Decreto nomina docenti tutor e docente orientatore 

LA DIRIGENTE  

VISTO l’art. 25 del D. Lgs. 165/2001; 

VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito n. 328 del 22/12/2022; 

VISTO l’allegato 1 al D.M. 328/2022, “Linee guida per l’orientamento”; 

VISTO il D.M. del Ministero dell’Istruzione e del Merito n. 63 del 05/04/2023; 

VISTO l’Allegato A del Decreto n. 63 del 05/04/2023, che riconosce all’ISS B.Russell di Garbagnate 

M.se  C.M. MIIS011002 un finanziamento di Euro 79.314,95 Lordo Stato per retribuire l’attività di tutor 

e orientatore;  

VISTO l’Allegato B del Decreto n. 63 del 05/04/2023, che per all’ISS B.Russell di Garbagnate M.se  

C.M. MIIS011002 individua un minimo di 20 (venti) docenti tutor da avviare alla formazione e n. 1 

(uno) docente orientatore ; 

VISTA la Circolare ministeriale prot. AOODPPR n. 958 del 05/04/2023; 

VISTA la Circolare ministeriale prot. AOODPIT n. 2739 del 27/06/2023; 

VISTO l’art. 6 del Decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito n. 63 del 05/04/2023; 
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CONSIDERATO che i criteri adottati per l’individuazione dei docenti tutor e orientatore, come 

specificato nella Circolare MIM e Circolari Int. n. 166 e n. 172 dell.a.s. 2022/2023 sono stati mutuati 

dalle indicazioni ministeriali;  

CONSIDERATI i criteri di nomina e di assegnazione dei gruppi di studenti stabiliti nel collegio del 

docenti del 04 settembre 2023; 

CONSIDERATI i criteri di ripartizione degli incarichi e delle risorse destinate a questa istituzione 

scolastica stabiliti in sede di Avvio Contrattazione con le RSU e le OOSS presenti alla seduta del 22 

settembre 2023; 

PRESO ATTO che n. 26 docenti in servizio nell’a.s. 2023/2024 nelle sedi dell’ ISS Russell (+ ex 

Fontana) hanno completato il percorso di formazione per docenti tutor e orientatori predisposto 

dall’Indire, consegnando l’attestato rilasciato dalla piattaforma;  

VISTO l’elenco dei docenti che, rispondenti ai criteri C.D. e RSU+ OO.SS., hanno espresso 

formalmente la disponibilità incondizionata a svolgere l’incarico di tutor e di orientatore per l’a.s 

2023/2024; 

CONSIDERATA la necessità, secondo i criteri condivisi, che il docente tutor sia assegnato a una o più 

classi o gruppo-classi;  

TENUTO CONTO che con nota n. 27523 del 12 ottobre 2023 sono state assegnate a questa Istituzione 

scolastica le risorse finanziarie per la retribuzione dei tutor e dell’orientatore per un importo pari a 

59.770,12 Lordo Dipendente, cioè al netto dei contributi previdenziali ed assistenziali a carico dello 

Stato e dell’IRAP; 

 

CONFERISCE L’INCARICO 

1. di docente orientatore a: 

Cognome e Nome classi del Triennio Compenso 

MAURI MANUELA DENEB 34 (tutte) € 2000 (max previsto) 
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2. di docenti tutor a: 

 Cognome e Nome  Classi Licei Russell n.alunni  Compenso 

1 Barbuto Tiziana 4B 4E  49 Max previsto lordo Stato 

2 Caracci Melchiorre Giovanni 4H 5C  47 Cfr. punto 6.1. 

3 Gatta Manuela 3B 3C  
49 Max previsto lordo Stato 

4 Giarratano Letizia 3D 4G  
48 Max previsto lordo Stato 

5 Locatelli Luisa 3A 4A  
43 Cfr. punto 6.1. 

6 Maggioni Simone 3F 3E (14)  
44 Cfr. punto 6.1. 

7 Marinosci Antonia 3E(14) 5E  
40 Cfr. punto 6.1. 

8 Milani Marcella 5F 5D  
46 Cfr. punto 6.1. 

9 Moscatelli Sabina 5A 4D  
44 Cfr. punto 6.1. 

10 Patanè Alessandro 4C 4F  
41 Cfr. punto 6.1. 

11 Riboldi Albertina 5G 5B  
46 Cfr. punto 6.1. 

 Cognome e Nome  Classi Liceo Artistico Fontana 
n.alunni Compenso 

12 
Albano Vincenzo 3B 5B 

 
43 Cfr. punto 6.1. 

13 
Brivio Nadia 3C 3A(13)  30 Cfr. punto 6.1. 

14 
Bertuglia Maria Cristina 4C 4D(7)  30 Cfr. punto 6.1. 

15 Cordasco Assunta 3D 4B (10)  37 Cfr. punto 6.1. 

16 Di Giovine Eugenio 4B(10) 4E  32 Cfr. punto 6.1. 

17 Domenichini Morena 5D (13) 4D(17)  30 Cfr. punto 6.1. 

18 Guido Davide 3A (11) 4A 5A 44 Cfr. punto 6.1. 

19 Rollino Umberto 5C 5D (12)  33 Cfr. punto 6.1. 

 

3. Le attività assegnate ai docenti tutor sono quelle esplicitate nelle “Linee guida per l’orientamento” 

(allegate al D.M. 328/2022) al punto 8.3, in particolare: 

3.1. aiutare ogni studente a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-Portfolio 

personale e cioè: 

a. il percorso di studi compiuti, anche attraverso attività che ne documentino la personalizzazione; 
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b. lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale progetto di vita 

culturale e professionale. Trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, anche le competenze 

sviluppate a seguito di attività svolte nell’ambito dei progetti finanziati con fondi europei o dei percorsi 

per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO); 

c. le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e, 

soprattutto, sulle sue prospettive. 

d. la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno 

scolastico e formativo come il proprio “capolavoro". 

3.2. costituirsi “consigliere” delle famiglie, nei momenti di scelta dei percorsi formativi e/o delle 

prospettive professionali, anche alla luce dei dati territoriali e nazionali, delle informazioni 

contenute nella piattaforma digitale unica per l’orientamento di cui punto 10 delle citate Linee 

Guida per l’orientamento, avvalendosi eventualmente del supporto della figura 

dell’orientatore. 

4. Le attività assegnate al docente orientatore sono quelle esplicitate nelle “Linee guida per 

l’orientamento” (allegate al D.M. 328/2022) al punto 10.2, in particolare: 

- gestire i dati forniti dal Ministero di cui al punto 10.1 delle Linee Guida per l’orientamento; 

- raffinare e integrare tali dati con quelli specifici raccolti nelle differenti realtà economiche 

territoriali, così da metterli a disposizione dei docenti (in particolare dei docenti tutor), delle 

famiglie e degli studenti, anche nell’ottica di agevolare la prosecuzione del percorso di studi 

o l’ingresso nel mondo del lavoro. In tale contesto le istituzioni scolastiche favoriscono 

l’incontro tra le competenze degli studenti e la domanda di lavoro. 

5. L’incarico di orientatore comporta l’accesso a un compenso forfettario Lordo Stato  pari all’importo 

massimo previsto di € 2000, per un impegno complessivo di attività aggiuntive da rendicontare, 

prioritariamente su Piattaforma UNICA,  pari a 86 ore circa, calcolato a €23,23/h  Lordo Stato , ossia 

a  €17,50/h Lordo Dipendente.   

6. L’incarico di tutor comporta l’accesso a un compenso forfettario compreso tra il minimo  e il 

massimo  previsto dal D.M. e secondo i criteri stabiliti.  

6.1. Ne consegue che il compenso forfettario è  parametrato sul numero di alunni assegnati a ciascun 

tutor e corrisponde a un impegno complessivo di attività aggiuntive da rendicontare, prioritariamente su 

Piattaforma UNICA,  pari a un minimo di circa 4 ore x alunno assegnato, calcolato a €23,23/h  Lordo 

Stato , ossia a €17,50/h Lordo Dipendente.  

Va da sé che tutti i compensi forfettari vengono liquidati a fronte di puntuale rendicontazione su 

timesheet al termine dell’a.s. 2023/2024 e nei limiti delle risorse finanziarie assegnate a questa 

Istituzione con nota n. 27523 del 12.10.2023.  
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7. I/le docenti incaricati sono altresì designati quale incaricati del trattamento dei dati personali di 

cui entrano in possesso nell’espletamento delle funzioni assegnate e sono tenuti ad attenersi alle regole 

dettate del Regolamento Europeo 2016/679, per il trattamento dei dati personali degli alunni e delle 

famiglie. 

8. I/le docenti incaricati vigileranno sulla corretta gestione e conservazione dei documenti 

contenenti dati personali (es.registri ed elenchi vari), in particolare quelli sensibili (es. eventuali 

certificati medici o altre certificazioni sanitarie), ricordando che devono essere chiusi al sicuro o inviati, 

in forma riservata alla segreteria. 

9. Nello svolgimento dei vari compiti e funzioni i/le docenti incaricati sono tenuti/e al rispetto di tutte le 

normative vigenti, e successive eventuali integrazioni e/o modifiche,  nonché alle indicazioni, anche 

verbali, che ricevono della Dirigente Scolastica . 

 

La Dirigente 

prof.ssa  Giuseppina Pelella  
            Firmato digitalmente 
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